i.bAv Personalkonzepte e.K. berat seit 2001 mittelstéandische Unternehmen zu zukunftsorientierten Personalkonzepten. .
Dabei begleiten wir unsere Mandanten mit einer langfristig ausgelegten Partnerschaft, die nur ein Ziel hat:
Mehrwerte schaffen fir Unternehmen und Arbeitnehmer. Mit unserem kleinen Team leben wir unsere Beratungsansat-
ze praxisorientiert vor. Gemeinsam im Team stellen wir uns mit viel Begeisterung und Engagement den vielfaltigen Her-
ausforderung und Aufgaben.

Zur Verstarkung unseres Teams stellen wir ein:
Projektassistent (m/w/d)
Wen wir uns wiinschen:

e Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation

e Du hast erste Erfahrungen mit der Optimierung und Weiterentwicklung digitaler Prozesse gemacht -
HR Erfahrungen sind hier von Vorteil

e Erste Erfahrung in der Leitung und Controlling von Projekten

e Du hast eine kreative Ader und den Mut, innovative Wege zu gehen

Hier kannst Du Dich austoben:

e Du unterstitzt die Geschaftsleitung bei der Einrichtung und Uberwachung von Projekten

e Du optimierst und erweiterst du unsere digitalen HR-Prozesse und Systeme

e Du haltst Kontakt zu unseren Partnern und entwickelst Ihre Konzepte weiter

e Du sorgst gemeinsam mit Deinen Kollegen fir die Entlastung unserer Geschaftsleitung und unterstitzt sie im
Tagesgeschaft

e Du hast Freude an der Aufbereitung und dem Erstellen von Prasentationen, Statistiken, Reports & Dokumenten mit
Microsoft 365

Damit kannst Du rechnen:

Attraktive Vergltung Moderner Arbeitsplatz Weiterbildung
Flexible Arbeitszeit Teamevents Motiviertes Team
Homeoffice Ausgeglichene Work Life Balance Kultur der Wertschatzung
Angenehmes Arbeitsklima Verantwortung Betriebliche Altersvorsorge
Bikeleasing Shopping Card Gescheke
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